Заполненную анкету вышлите на адрес personal@profmedia.by c обязательной пометкой, на какую вакансию претендуете.
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А Н К Е Т А

    на вакансию ____________________
источник информации о вакансии_______________________________  

Основное назначение анкеты – получить информацию о претенденте на вакансию, поэтому просим Вас внимательно заполнить анкету, учитывая при этом следующее:

· На вопросы необходимо отвечать так, как Вы их понимаете,

· Желательно заполнить все графы анкеты,

· Формулируйте свои ответы таким образом, чтобы они полностью поместились в соответствующих графах анкеты. Писать за пределами графы нежелательно,

· Если Вы сочтете, что анкета не отразила некоторые сведения о Вас, которые могут повлиять на результат конкурса, изложите их в произвольной форме на отдельном листе и приложите к анкете.

Компания гарантирует полную конфиденциальность Вашей личной информации. Во время конкурса доступ к анкете будут иметь директор компании, начальник отдела, специалист по персоналу.
Компания оставляет за собой право проверить достоверность сведений, приведенных в анкете.











Желаем удачи!


	ФИО
	

	Возраст
	
	Дата рождения
	

	Домашний адрес
	


Как с Вами можно связаться?
	Рабочий телефон
	
	Домашний телефон
	

	Время
	
	Время
	

	Как-то иначе:
	


Семейное положение:____________ количество детей  и их возраст __________________

Ваше образование.

	Учебное заведение
	

	Факультет
	

	Период обучения
	

	Специальность по диплому
	


	Учебное заведение
	

	Факультет
	

	Период обучения
	

	Специальность по диплому
	


Какие курсы, семинары, стажировки, тренинги Вы проходили (укажите название, где и когда это было)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Отношение к воинской службе

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Укажите, пожалуйста, места работы, начиная с последнего:

	Организация
	

	Адрес
	
	телефон
	

	Период работы
	
	Месячная зарплата ($)
	

	Должность
	

	Ваши основные обязанности
	

	Причина ухода
	


	Организация
	

	Адрес
	
	телефон
	

	Период работы
	
	Месячная зарплата ($)
	

	Должность
	

	Ваши основные обязанности
	

	Причина ухода
	


Согласны ли Вы на изучение компанией рекомендаций? ________________________

Кто может дать Вам рекомендацию?

1.Наименование организации _________________________________________________

ФИО_______________________________________________________________________

Должность________________________телефон __________________________________

2.Наименование организации _________________________________________________

ФИО________________________________________________________________________

Должность________________________телефон __________________________________

Каковы Ваши доходы в настоящее время?

В месяц ___________________   

Какой доход (в месяц) обеспечил бы Вашей семье:

Минимальное существование _________________________

среднее _____________ достойное ________________оптимальное ________________

Назовите основные причины, которые лежат в основе Вашего решения о поиске нового места работы.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Какие обязанности Вы хотели бы выполнять на новом месте работы?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Чем Вы не хотели бы заниматься?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выдвигаете ли Вы встречные условия, на которых готовы занять вакантную должность  и какие?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Почему именно Вас нам стоит принять на работу?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Что Вам не нравилось (или не нравится) в Вашей прошлой работе (выделите – возможны несколько вариантов)

· Недостаточно высокий заработок

· Неоднозначные отношения с руководством

· Тяжелый климат в коллективе

· Отсутствие возможностей для личного роста

· Отсутствие возможностей для профессионального (служебного) роста

· Работа мешала личной жизни

· Работа в сверхурочное время

· Чрезвычайно высокие требования ко мне

· Работа требовала большого нервного (физического) напряжения

· Что-либо другое __________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Проранжируйте ПО УБЫВАНИЮ значение каждого из факторов при выборе работы

 (10 - максимально важно, 1 - не важно. Каждый из баллов может быть присвоены только одному из факторов)

	
	Карьера
	
	Стабильность, надежность

	
	Деньги
	
	Самостоятельность и ответственность позиции

	
	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы

	
	Близость к дому
	
	Сложность поставленных задач

	
	Престиж компании
	
	Психологический климат коллектива


Что Вас привлекает в Вашей будущей работе:

· Уровень оплаты труда

· Возможности для наиболее полного раскрытия своих способностей, знаний, навыков, умений

· Благоприятные условия для личностного и служебного роста

· Возможность повысить свой профессиональный уровень, получить необходимый опыт

· Профиль деятельности компании

· Условия труда

· Что-либо еще _____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вам удобнее работать

( индивидуально 

( в коллективе

( не имеет значения

Насколько хорошо Вы знакомы с программными средствами?

	
	Не знаю
	Слабо
	Средне
	Хорошо
	В совершенстве

	Word
	
	
	
	
	

	Excel
	
	
	
	
	

	Access 
	
	
	
	
	

	1С
	
	
	
	
	

	Другие


	
	
	
	
	


Назовите другие программные средства, с которыми Вы знакомы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Есть ли у вас водительское удостоверение ?___________________________________
Можете ли вы использовать личный автомобиль в работе: ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Как часто вы готовы ездить в командировки? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Как Вы считаете, каковы Ваши сильные стороны?:


Как профессионала





Как личности 

 ___________________________


______________________________

___________________________


______________________________

___________________________


______________________________

___________________________


______________________________

Как Вы считаете, каковы Ваши слабые стороны?:


Как профессионала




Как личности 

 ___________________________


______________________________

___________________________


______________________________

___________________________


______________________________

___________________________


______________________________

Расскажите, пожалуйста, кратко о своих жизненных целях.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Какой Вы представляете свою профессиональную карьеру?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Расскажите о Ваших увлечениях и хобби или напишите любую другую информацию о себе, не вошедшую в эту анкету.
	


Настоящей подписью удостоверяю правдивость и полноту ответов на предложенные мне вопросы. Против проверки сообщенных мною сведений не возражаю. 

	Дата заполнения анкеты
	
	Личная подпись
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