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специалисту по таможенному оформлению

1. Общие положения

1.1. Специалист по таможенному оформлению относится к категории специалистов.

1.2. На должность специалиста по таможенному оформлению назначается лицо, имеющее высшее образование без предъявления требований к наличию стажа работы либо среднее специальное образование и стаж работы в сфере таможенного дела, внешнеэкономической деятельности не менее 3 лет;

специалиста по таможенному оформлению II квалификационной категории — лицо, имеющее высшее образование и стаж работы в должности специалиста по таможенному оформлению не менее 3 лет;

специалиста по таможенному оформлению I квалификационной категории — лицо, имеющее высшее образование и стаж работы в должности специалиста по таможенному оформлению II квалификационной категории не менее 3 лет.

1.3. В своей деятельности специалист по таможенному оформлению руководствуется:

1.3.1. нормативными правовыми актами, другими руководящими материалами и документами по вопросам выполняемой работы;

1.3.2. приказами и распоряжениями руководителя организации.

1.3.3. уставом организации;

1.3.4. настоящей должностной инструкцией.

1.4. Специалист по таможенному оформлению должен знать:

1.4.1. нормативные правовые акты, другие руководящие материалы и документы, регламентирующие порядок таможенного оформления и условия перемещения товаров (вещей) через таможенную границу;

1.4.2. меры государственного регулирования внешнеэкономической деятельности;

1.4.3. права, обязанности и ответственность таможенного агента (посредника), декларанта;

1.4.4. правила осуществления валютного контроля в таможенных целях;

1.4.5. меры ответственности за преступления и правонарушения в сфере таможенного дела;

1.4.6. таможенные режимы;

1.4.7. порядок декларирования, формы и виды таможенных деклараций;

1.4.8. порядок заполнения таможенных документов;

1.4.9. классификацию товаров для таможенных целей в соответствии с ТН ВЭД РБ;

1.4.10. виды таможенных платежей, порядок исчисления и уплаты таможенных платежей;

1.4.11. правила определения таможенной стоимости товаров, а также страны происхождения товаров, перемещаемых через таможенную границу;

1.4.12. порядок расчетов с таможенными органами;

1.4.13. правила ведения установленной отчетности;

1.4.14. основы экономики, организации труда, психологии и культуры делового общения;

1.4.15. правила пользования современными средствами вычислительной техники и программ-
 ным обеспечением при таможенном оформлении;

1.4.16. основы трудового законодательства;

1.4.17. правила и нормы охраны труда и пожарной безопасности.

1.5. Специалист по таможенному оформлению подчиняется непосредственно _______________________________________________________________________________________________________.

1.6. В случае временного отсутствия специалиста по таможенному оформлению (болезнь, отпуск, командировка, пр.) его обязанности исполняет назначенный в установленном порядке работник, который приобретает соответствующие права и несет полную ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.

2. Должностные обязанности
Специалист по таможенному оформлению исполняет следующие обязанности:

2.1. выполняет работу по оформлению документов на товары, перемещаемые через таможенную границу, а также совершает иные действия, необходимые для производства таможенного оформления;

2.2. проверяет достоверность сведений о перемещаемых товарах, указанных в транспортных (перевозочных) и коммерческих документах;

2.3. производит декларирование товаров в соответствующем таможенном режиме на основании сведений, содержащихся в товаросопроводительных и иных документах;

2.4. определяет код товара в соответствии с ТН ВЭД РБ;

2.5. выбирает метод определения таможенной стоимости, подлежащий применению;

2.6. осуществляет расчет таможенной стоимости в соответствии с избранным методом;

2.7. исчисляет и производит расчет таможенных платежей, подлежащих уплате;

2.8. определяет виды налогов, которыми облагается товар, исчисляет налоги, подлежащие уплате;

2.9. определяет страну происхождения товаров, перемещаемых через таможенную границу;

2.10. применяет тарифные преференции, налоговые льготы;

2.11. ведет делопроизводство и установленную отчетность, обрабатывает информацию с помощью современных средств вычислительной техники и программного обеспечения;

2.12. оказывает консультационные услуги по вопросам таможенного оформления;

2.13. ____________________________________________________________.

3. Права

Специалист по таможенному оформлению имеет право:

3.1. знакомиться с проектами решений руководства организации, касающихся его деятельности;

3.2. вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями;

3.3. сообщать своему непосредственному руководителю обо всех выявленных в процессе своей деятельности недостатках и вносить предложения по их устранению в пределах своей компетенции;

3.4. запрашивать и получать в установленном порядке от подразделений организации и иных специалистов информацию и документы, необходимые для осуществления своих должностных обязанностей и прав;

3.5. привлекать специалистов соответствующих структурных подразделений к выполнению возложенных на него функций в случаях, если это предусмотрено положениями о структурных подразделениях, в противном случае — с разрешения руководителя организации;

3.6. требовать от администрации организации оказания содействия в осуществлении его должностных обязанностей и прав;

3.7. ____________________________________________________________.

4. Оценка работы и ответственность

4.1. Работа специалиста по таможенному оформлению оценивается по результатам надлежащего исполнения возложенных на него должностных обязанностей, регламентированных настоящей должностной инструкцией. При этом учитывается сложность выполняемых работником трудовых функций, степень самостоятельности при их выполнении, его ответственность за выполненную работу, инициативное и творческое отношение к работе, эффективность и качество труда, а также опыт практической деятельности, определяемый стажем работы по специальности, профессиональными знаниями и пр.

4.2. Специалист по таможенному оформлению несет ответственность:

4.2.1. за ненадлежащее исполнение (неисполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, — в пределах, определенных действующим трудовым законодательством;

4.2.2. за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, — в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством;

4.2.3. за причинение материального ущерба — в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством.

Руководитель структурного 

подразделения 



__________     ________________________






   (подпись)
   (инициалы, фамилия)

Начальник отдела организации труда и заработной платы (ООТиЗ)

__________     ________________________

   (подпись)                    (инициалы, фамилия)
__________

       (дата)

Начальник юридического отдела (ЮрО)

__________     ________________________

    (подпись)                     (инициалы, фамилия)

_________

      (дата)

Начальник отдела кадров (ОК)

__________     ________________________

    (подпись)                     (инициалы, фамилия)

_________

      (дата)

С инструкцией ознакомлен 

__________     ________________________






   (подпись)                    (инициалы, фамилия)






__________






      (дата)

